CRAS

PRECISION.INNOVATION.EXCELLENCE.

Radna biljeznica s osnovnim podacima o kuci




Dobro dosli u radnu biljeznicu

Ku€a je puno vise od mjesta u kojem zivimo - ona je
prostor koji zahtijeva brigu, redovito odrzavanje i
dobru organizaciju. S vremenom se skuplja mnogo
informacija: dokumenti, jamstva, podaci o
instalacijama, servisi, popravci i kontakti majstora.

Kada nam nesto zatreba, Cesto ne znamo gdje je
spremljeno ili kada je posljednji put nesto odrzavano.

Radna biljeznica Moj dom osmisljena je kako bi vam
pomogla da sve vazne podatke o svojoj kuc€i imate
na jednom mijestu. Ispunjava se postupno, vlastitim
tempom, a kasnije postaje praktican prirucnik kojem
se uvijek mozete vratiti.



e osnovne podatke o ku€i i njezinim karakteristikama
e pregled instalacija i prikljucaka

e evidenciju uredaja, jamstava i servisa

e raspored redovitog odrzavanja doma

e dnevnik popravaka i ulaganja

e vazne kontakte i prostor za vlastite biljeske

Ne morate ispuniti sve odjednom. Dovoljno je krenuti od
onoga Sto veC znate, a ostale informacije dodavati kako ih
pronadete ili kako se promjene dogadaiju tijekom godina.

Kako koristiti ovu biljeznicu?

Najbolje ju je ispunjavati nakon useljenja ili kada odlucite
organizirati dokumentaciju o svom domu. Cuvajte je
zajedno s vaznim dokumentima kucCe ili ispisanu u
registratoru kako biste joj uvijek imali brz pristup.

Mala koli¢ina organizacije danas moze vam ustedjeti puno
vremena, novca i stresa sutra - bilo da planirate redovni
servis, renoviranje ili jednostavno zelite znati gdje se nalazi
glavni ventil za vodu.

Savjet: Jednom godiSnje odvojite 30 minuta i aZurirajte ovu radnu
biljeznicu. Dodajte nove uredaje, upisite obavljene servise i zabiljezite sve
veCe popravke. Tako e vas dom uvijek imati urednu i azurnu evidenciju.



Ova sekcija predstavlja osobnu iskaznicu vaseg doma. Na
jednom mjestu upisite najvaznije informacije koje ¢e vam
Cesto trebati prilikom servisa, renoviranja, osiguranja ili
administrativnih postupaka.

Podaci o nekretnini

Adresa nekretnine

Godina izgradnje

Godina useljenja

Broj etaza

Ukupna stambena povrsina (m?)

Povrsina okuénice/parcele (m?)




Viasnistvo i dokumentacija

Vlasnik [ suvlasnici

Broj katastarske cestice

Katastarska opéina

Broj zemlji$noknjiznog uloska (ako ga imate)

Kratak opis doma

Broj spavacih soba: _ _
Broj kupaonica: _ _ __
Garaza [ nadstresnica: Da [ Ne
Podrum: Da /[ Ne

Potkrovlje: Da [ Ne

Balkon ili terasa: Da [ Ne

Napomene:




Gradevinske karakteristike

Energetski razred (ako postoji)

Zadnja veca adaptacija

Vrsta krova

Fasada

Debljina toplinske izolacije

Vrsta vanjske stolarije

Vrsta podova




Grijanje i hladenje

Glavni sustav grijanja

Dodatni izvor grijanja

Klima uredaiji

Ventilacija / rekuperacija

Energenti i prikljucci

Oznacite sto vas dom koristi.

Elektricna energija
Voda iz vodovoda
Vlastiti bunar

Plin

Dizalica topline
Solarni paneli
Septicka jama
Kanalizacija
OptiCki internet
Ostalo:

HiEEnEn ..



Gdje se sto nalazi?

Glavni ventil vode

Glavni prekida¢ struje

Razvodna kutija [ osiguraéi

Plinski ventil

Brojilo vode

Brojilo struje

Brojilo plina




Vazni kontakti

Elektricar

Vodoinstalater

Servis grijanja

Servis klima uredaja

Dimnjacar

Osiguranje




Instalacije su ,krvotok” svakog doma. Kada znate gdje se
nalaze glavni ventili, brojila i razvodne kutije te imate
zapisane osnovne podatke, mnogo je lakse reagirati u
sluCaju kvara, servisa ili renoviranja.

Elektriéne instalacije

Dobavljaé elektri€ne energije

Broj obraéunskog mjesta

Lokacija brojila

Lokacija glavne razvodne plo¢e

Lokacija glavnog prekidaca




Osiguragdi

Fl

F2

F3

F4

F5

F6

F7

F8




F9

F10

F11

F12

F13

Fl14

F15

F16

F17




F18

F19

F20

F21

F22

F23

F24

F25

F26




Vodovod

Dobavljaé¢ vode

Lokacija brojila

Lokacija glavnog ventila

Lokacija ventila za vrt (ako postoji)

Plinske instalacije

Dobavljac plina

Lokacija brojila

Lokacija glavnog ventila

Vrsta plinskog uredaja




Internet, telefoni TV

Operater

Vrsta priklju¢ka

Lokacija glavnog prikljuéka/routera

Lokacija mreznog ormaric¢a (ako postoiji)

Solarni sustav (ako postoji)

Vrstai shaga sustava

Lokacija invertera

Godina ugradnje

Izvodac radova




Skica instalacija

Na ovoj stranici nacrtajte jednostavnu skicu doma i
oznacCite: glavni ventil vode, glavni prekidac struje,
razvodnu ploCu, plinski ventil, brojila, router ili mrezni
ormaric.

Ne mora biti tehni€ki nacrt - dovoljno je da bude razumiljiv
vama i Elanovima kuéanstva.




Sustavi grijanja, hladenja i ventilacije medu najvaznijim su
dijelovima svakog doma. Redovito odrzavanje produzuje
njihov vijek trajanja, poboljSava ucinkovitost i moze smanijiti
potrosnju energije.

Glavni sustav grijanja

Vrsta sustava grijanja

Proizvodac

Model

Godina ugradnje

Serijski broj




Dodatni izvori grijanja

Klima uredaji




4. Kué¢anski uredaji

U domu se s vremenom nakupi velik broj uredaja. Kada se
pokvare, Cesto prvo trazimo racun, jamstvo, model uredaja
ili broj servisa.

Ova sekcija sluzi kao jednostavna evidencija uredaja
kako biste sve vazne podatke imali na jednom mjestu.




Popis uredaja

Proizvodad i

Uredaj model

Godina kupnje Jamstvo vrijedi do



Popis uredaja

Proizvodad i

Uredaj model

Godina kupnje Jamstvo vrijedi do



5. Dokumentacija kuce

Dokumentacija o kuci €esto je rasporedena na vise mjesta
- dio je u registratoru, dio na racunalu, dio u e-mailu, a
neke dokumente mozda cuvamo godinama ne znajuci
hoce li nam ikada zatrebati.

Cilj ove sekcije nije da svi dokumenti budu u ovoj radnoj

biljeznici, ve¢ da znate sto imate, gdje se nalazi i je li
dokumentacija azurna.

Al




Dokumenti o nekretnini

Dokument Gdje je spremljen Napomena
Vlasnicki list

Posjedovni list

Katastarski plan

Gradevinska dozvola

Uporabna dozvola

Glavni projekt

Energetski certifikat



Dokumentacija o renovacijama i radovima

Godina Radovi Izvodac Dokumentacija



6. Odrzavanje doma

Redovito odrzavanje jedna je od najboljih investicija u kucu.
Sitnice koje na vrijeme primijetimo i rijeSimo cesto mogu
sprijeCiti veCe kvarove i nepotrebne troskove.

Ova sekcija sluzi kao godisnji podsjetnik i evidencija
odrzavanja.

Ne morate sve raditi sami - vazno je znati sto treba
provijeriti, kada je zadnji put napravljeno i kada bi bilo
dobro ponoviti.




Godisnji plan odrzavanja

Proljece

[] Pregled krova i pokrova

[] Ciséenje oluka i odvodnih cijevi

[] Pregled fasade

[[] Pregled vanjske stolarije

[] Pregled terase, balkona i ograde

[ ] Provjera vanjskih slavina i instalacija

[ ] Pregled okuénice i odvodnje oborinskih voda
[] Ciséenje i priprema klima uredaja

Ljeto

[] Provjera sustava navodnjavanja

[] Pregled sjenilg, roleta i tendli

[]1 Provjera vanjske rasvjete

Jesen

[1 Pregled krova prije zime

[] Servis sustava grijanja

[] Pregled dimnjaka

[] Provjera prozora i brtvi

[] zastita vanjskih slavina i instalacija od smrzavanja
[ ] Provjera vrata i garaznih vrata

Zima

[]1 Pracenje rada sustava grijanja

[] Provjera pojave viage i kondenzacije

[] Pregled prostora u kojima moze doéi do smrzavanja

instalacija



Problem / Sto je Izvodac /

. . Trosak
kvar napravljeno serviser

Datum



Problem / Sto je lzvodac /

. . TroSak
kvar napravljeno serviser

Datum



Problem / Sto je lzvodac /

. . TroSak
kvar napravljeno serviser

Datum



Zadatak Prioritet Status Napomena

o Visok o Srednji

O
o Nizak

o Visok o Srednji -
0 Nizak

o Visok o Srednji -
0 Nizak

o Visok o Srednji -
o Nizak

o Visok o Srednji -
0 Nizak

o Visok o Srednji -
o Nizak

o Visok o Srednji -
0 Nizak

o Visok o Srednji .
o Nizak

o Visok o Srednji .
0 Nizak

o Visok o Srednji 5
o Nizak

o Visok o Srednji 0
0 Nizak

o Visok o Srednji 5
o0 Nizak

o Visok o Srednji .
o Nizak

o Visok o Srednji 5

o Nizak



Zadatak Prioritet Status Napomena

o Visok o Srednji

O
0 Nizak

o Visok o Srednji -
o Nizak

o Visok o Srednji -
o0 Nizak

o Visok o Srednji -
o Nizak

o Visok o Srednji -
0 Nizak

o Visok o Srednji -
0 Nizak

o Visok o Srednji -
o Nizak

o Visok o Srednji -
o0 Nizak

o Visok o Srednji .
o Nizak

o Visok o Srednji 5
0 Nizak

o Visok o Srednji .
o Nizak

o Visok o Srednji .
0 Nizak

o Visok o Srednji 5
0 Nizak

o Visok o Srednji 0
o Nizak

o Visok o Srednji 5
0 Nizak

o Visok o Srednji .

o Nizak



Zadatak Prioritet Status Napomena

o Visok o Srednji

O
0 Nizak

o Visok o Srednji -
o Nizak

o Visok o Srednji -
o0 Nizak

o Visok o Srednji -
o Nizak

o Visok o Srednji -
0 Nizak

o Visok o Srednji -
0 Nizak

o Visok o Srednji -
o Nizak

o Visok o Srednji -
o0 Nizak

o Visok o Srednji .
o Nizak

o Visok o Srednji 5
0 Nizak

o Visok o Srednji .
o Nizak

o Visok o Srednji .
0 Nizak

o Visok o Srednji 5
0 Nizak

o Visok o Srednji 0
o Nizak

o Visok o Srednji 5
0 Nizak

o Visok o Srednji .

o Nizak



Usluga Naziv | osoba Telefon E-mail



Usluga Naziv | osoba Telefon E-mail



Usluga Naziv | osoba Telefon E-mail
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